Smernica o verejnom obstaravani

pre mestsky (obecny) podniky

nazov podniku :
(‘d’alej len “podnik”)

1. Vyklad pojmov

1.1

1.2

Zakazka - akakolvek odplatnd objednavka, ramcova
dohoda, zmluva alebo koncesna zmluva (pojmy rdmcova
dohoda, zmluva a koncesnd zmluva dalej aj ako
»,Zmluva“), ktorej predmetom je dodanie tovaru,
poskytnutie sluZby alebo uskutoCnenie stavebnych prac;
za odplatu sa pritom nepovaZuje len pefazné
protiplnenie, ale akékolvek plnenie vyjadritelné
peniazmi.

Zmluva - zmluva, koncesnd zmluva alebo rdmcova dohoda
definovana v zakone o verejnom obstaravani.

2. Zakladné ustanovenia

2.1

2.2

2.3

Podnik sa zavdzuje dodrziavat komunitarne aj
vnutroStatne pravne predpisy, ako aj rozvijat
hospodarsku sutaz a dodrziavat' pri tom vSetky principy
verejného obstardvania.

Podnik sa verejne hlasi k principom tzv. zodpovedného
verejného obstardvania, t.j. k obstaraniu najvySSe;j
hodnoty za peniaze pri suCasnom vytvarani pozitivheho
efektu pre spoloCnost, ekonomiku a pri minimalizacii
negativneho dopadu na Zivotné prostredie.

VSetky osoby podielajuce sa na priprave verejného
obstardvania su povinné zvazit jeho spoloCensky,
ekonomicky a environmentalny dopad a snazit sa o
maximalizaciu ziskanej hodnoty za peniaze aj z hfadiska



spoloCnosti, ekonomiky a Zivotného prostredia, ktoré
podnik spoluvytvara.
2.4 V  procese verejného obstardvania su  vSetky
participujuce osoby povinné postupovat’ v sulade:
a) so zakonom o verejnom obstardvani,
b) s ostatnymi vSeobecne zavaznymi pravnymi
predpismi upravujucimi proces verejného obstaravania,
c) s touto smernicou a ostatnymi internymi pravnymi
predpismi podniku,

2.5 Ak je predpokladand hodnota akejkolvek zakazky nad
50.000 EUR bez DPH, Statutdr podniku je opravneny
uzatvorit zmluvu len po predchadzajucom suhlase
zriadovatela podniku. To plati aj pri zakazke zadavanej
priamym zadanim.

3. Delenie zakaziek

3.1 Zakazky sa delia takto:

a) zdkazky do 10.000 EUR bez DPH,

b) zdkazky od 10.000 EUR do 50.000 eur bez DPH,

c) podlimitné zakazky na tovary alebo sluzby v

predpokladanej hodnote od 50.000 EUR bez DPH do 220.999

EUR bez DPH,

d) podlimitné zakazky na stavebné prace v predpokladane;j
hodnote od 50.000 EUR bez DPH do 799.999 EUR bez
DPH,

e) podlimitné zakazky v predpokladanej hodnote od 50.000
EUR bez DPH aZ do limitu stanoveného vSeobecne
zaviznym pravnym predpisov vydanym Uradom pre verejné
obstardvanie,

f) nadlimitné zakazky.

4. Postup pri zakazkach s predpokladanou hodnotou do 50.000 EUR



4.1 Ak je predpokladana hodnota zakazky do 50.000 EUR bez DPH,

Statutadr podniku uzatvori zdkazku na zaklade najniZSej z
piatich ziskanych cenovych ponuk. Cenové ponuky je mozné
ziskat’ niektorym z nasledovnych postupov:

a) na zaklade verejnych udajov a informacii o zdkazkach na
rovnaky alebo porovnatelny predmet zakazky,

b) na zdklade udajov ziskanych prieskumom trhu od
minimalne piatich rdznych spoloCnosti poskytujicich
poZadované plnenie,

c) pouzitim systému sledovania zmeny cien podla § 13 ods. 2
pism. d) zdkona o verejnom obstardvani.

4.2 Na ucely vyuZitia postupu podfa bod 4.1 pism. a) je povinnost

ziskat’ udaje nie starSie ako tri mesiace o piatich cenovych
ponukach, a to akymkolvek vhodnym sp6sobom, najma:

1. ziskanim udajov z Centralneho registra zmluy,

. ziskanim Udajov z Elektronického kontraktaCného systému,
. ziskanim udajov zo zverejnenych cennikov dodavateloy,

. ziskanim Udajov z internetového porovnavaca cien,

u b~ W N

. inym vhodnym spbsobom

4.3 Udaje o cenovych ponukdch je mozné si vyziadat' elektronicky.

4.4

Cenové ponuky nesmu byt starSie ako tri mesiace odo dna
zadania zdkazky. Za den zadania zakazky sa povaZuje
vystavenie objednavky alebo uzavretie zmluvy s vybranou
spoloCnostou.

Pri zdkazkach do 50.000 EUR je Statutar podniku opravneny
zadat' zdkazku aj priamym zadanim na zdklade vopred
vyZiadanej cenovej ponuky. Statutér podniku je povinny
priame zadanie pisomne odoévodnit a oddévodnenie
archivovat. Pisomné odovodnenie sa nevyZaduje pri
zadkazkach neprevySujucich 10.000 EUR bez DPH.



4.5 Podnik je povinny uchovat vSetky cenové udaje podla bodu

4.1 alebo 4.2 resp. cenové ponuky podla bodu 4.4, vratane

odbévodnenia priameho zadania, celkovu elektronicku

komunikaciu a iné dokumenty, pri prisluSnej zmluve alebo

objednavke.

5. Postup pri zakazkach s predpokladanou hodnotou nad 50.000 EUR

(podlimitné zakazky)

5.1 Pri podlimitnych zdkazkach s predpokladanou hodnotou nad
50.000 EUR bez DPH je potrebné schvalit' zaCiatok (zamer)
verejného obstardvania zriadovatelom.

5.2 Pri zadavani podlimitnej zakazky moZno postupovat’ jednym z

nasledovnych postupov:

a)

b)

d)

e)

tzv. otvorenym prieskumom trhu prostrednictvom
InformaCného systému na zadavanie zakaziek, pri ktorom je
zakazka pristupna pre neobmedzeny okruh subjektov a
zverejni sa bud' iba v informaCnom systéme na zadavanie
zakaziek, alebo aj vo vestniku verejného obstaravania,
prostrednictvom elektronického kontraktaCného systému
(d'alej len” EKS“), resp. tomu zodpovedajucej funkcionality
elektronickej platformy;,

tzv. uzavretym prieskumom trhu prostrednictvom
informaéného systéme na zadavanie zakaziek, pri ktorom
sa oslovia len vopred vybrané subjekty, najma ak ide o
zdkazku na intelektudalne sluzby alebo stavebné prace,
priamym rokovacim konanim za splnenia zakonnych
podmienok podla zdkona o verejnom obstaravani,
vynimkou podla zdkona o verejnom obstaravani.

5.3 Poradie postupov podla predchadzajuceho bodu predstavuje

ich prioritizaciu. Primarne sa aplikuje postup podla bodu 5.3

pism. a). Ak nie je tento postup mozny alebo vhodny, moZno

postupovat podla bodu 5.2 pism. b) a nasledovne.



6. Otvoreny prieskum trhu

6.1 V pripade pouZzitia otvoreného prieskumu trhu je potrebné
vypracovat’ vyzvu na predkladanie ponuk spolu s prilohami,
najma s navrhom na plnenie kritérii, opisom predmetu
zakazky a zmluvnymi podmienkami.

6.2 Otvoreny prieskum trhu je prieskum, ktory sa zaddava
prostrednictvom InformaCného systému na zadavanie
zdkaziek a v ktorom mda moZnost predlozit ponuku
ktorykolvek hospodarsky subjekt.

6.3 Hospodarske subjekty sa oslovuju:
a) zverejnenim vyzvy vo vestniku verejného obstardvania alebo
b) prostrednictvom funkcionality InformaCného systému na
zaddavanie zakaziek alebo
c) emailovou informaciou z adresy podniku obsahujicou
informaciu o vyhlaseni zakazky a prepojenie na webovu
adresu predmetnej zakazky.

6.4 Podnik mdZe za uCelom zvySenia poCtu uchadzaCov pouZit’ aj
iné formy propagacie zakazky, a to napr. zverejnenie zakazky na
webovych strankach obce, socialnych sietach a pod.

7. Elektronicky kontraktaCny systém

7.1 Pri zadavani zakazky prostrednictvom Elektronického
kontraktaCného systému (EKS), resp. tomu zodpovedajucej
funkcionality elektronickej platformy sa postupuje v stlade so
zdkonom o verejnom obstaravani a prisluSnymi pravidlami
tohto nastroja.

8. Uzatvoreny prieskum trhu



8.1 Uzatvoreny prieskum trhu je prieskum, ktory sa zadava
prostrednictvom informaCného systému na zadavanie
zdkaziek, v ktorom maju moznost predloZit ponuku len
vopred vybrané hospodarske subjekty.

8.2 Uzatvoreny prieskum trhu je mozné vykonat’ len pri zakazkach,
ktorych predpokladana hodnota je od 50.000 eur bez DPH do
100.000 Eur bez DPH alebo pri podlimitnych zakazkach na
stavebné prace v predpokladanej hodnote od 50.000 EUR bez
DPH do 350.000 EUR bez DPH.

8.3 Hospodarske subjekty sa oslovuju :

a) prostrednictvom funkcionality informaCného systému na
zaddvanie zdkaziek a/alebo

b) emailovou informdciou z adresy podniku obsahujlicou
informaciu o vyhlaseni zakazky a prepojenie na webovu
adresu predmetnej zakazky.

8.4 V pripade pouZitia uzatvoreného prieskumu trhu sa
vypracuje vyzva na predkladanie ponuk spolu s prilohami,
najma s navrhom na plnenie kritérii, opisom predmetu
zdkazky a zmluvnymi podmienkami.

8.5 Podnik vyzve na predloZenie ponuky minimdlne 5
hospodarskych subjektov.

8.6 Podnik po odsuhlaseni zriadovatelom je opravneny pouZit
aj iny postup na vykonanie uzavretého prieskumu trhu,
ktory je v sulade so zakonom o verejnom obstaravani.

9. Postup pri nadlimitnych zakazkach
9.1 Pri zadavani nadlimitnej zdkazky sa povinne postupuje v

sulade s postupom stanovenym v zakone o verejnom
obstaravani a dalSimi stvisiacimi pravnymi predpismi.



10. Kompetencie zamestnancov podniku

10.1 Zamestnanec pri verejnom obstaravani postupuje so svojou

pracovhou zmluvou a jej ndplhou a tieZ na zaklade
spravidla pisomného poverenia Statutara podniku. Pri
verejnom obstaravani postupuje v sulade so zdkonom o
verejnom obstardvani, s ostatnymi vSeobecne zavaznymi
pravnymi predpismi upravujucimi proces verejného
obstaravania a s touto smernicou a ostatnymi internymi
pravnymi predpismi podniku.

11. SpoloCné a zavereCné ustanovenia

11.1

11.2

11.3

11.4

S touto smernicou musia byt pisomne oboznameni
vSetci zamestnanci podniku.

Podnik je povinny tuto smernicu zverejnit na svojej
internetovej stranke.

Zmeny a doplnky tejto smernice schvaluje Statutar

podniku.

Tato smernica nadobuda ucinnost dNom ......cceeevvveeeennnn.

Podpis Statutdra podniku



